CAMARA MUNICIPAL DE AMARANTE DO MARANHAO
RUA HUMBERTO DE CAMPOS, 782-CENTRO-AMARANTE DO MARANHAO-MA
CNPJ- 23.436.389/0001-18 — CEP. 65.923.000 — FONE/FAX: 3532-2562

RESOLUGAO N° 004/2026.

Dispoe sobre o acréscimo de dispositivos ao Capitulo IV (Das
Atribuicoes dos Cargos em Comissao) e altera os Anexos | e Il do
da Lei Municipal n° 570/2026, criando os cargos em comissao de
Chefe da Divisao de Gestao Documental e Arquivo e de Chefe do
Nucleo de Protocolo e Fluxo Processual, disciplinando suas

atribuicoes, escolaridade e vencimentos.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE AMARANTE DO
MARANHAO/MA no uso de suas atribuicdes conferidas pelo art. 137, paragrafo 1° do
Regimento Interno, PROMULGA a seguinte Resolucéao:

Art. 1° Ficam acrescidos a Lei Municipal n® 570/2026, os seguintes artigos

no Capitulo IV:

Art. 16-A. Séo atribuicbes do Chefe da Divisdo de Gestdo Documental e
Arquivo: planejar, coordenar e dirigir a politica de gestdo documental, guarda, custodia
e preservagao da memoaria arquivistica do Poder Legislativo; fixar diretrizes para a
classificagao, tabela de temporalidade, destinacao final e eliminagdo de documentos
legislativos e administrativos; supervisionar as rotinas de conservacgao e digitalizagao
do acervo institucional; prestar assessoramento técnico a Mesa Diretora e as
Comissbes quanto aos preceitos de salvaguarda e acesso a documentos publicos,
garantindo a observancia da legislacdo de transparéncia e acesso a informacgao,

sendo exigido ensino médio completo.

Art. 16-B. Sao atribuicdes do Chefe do Nucleo de Protocolo e Fluxo
Processual: dirigir, coordenar e supervisionar os procedimentos de autuagao, registro,
distribuicdo e tramitacao fisica e eletrbnica de processos legislativos e expedientes
administrativos; fiscalizar a conformidade formal no recebimento e na expedicdo de

atos oficiais e correspondéncias institucionais; orientar os gabinetes parlamentares e
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0s orgaos da estrutura organizacional da Casa sobre a instrugdo documental e normas

do fluxo processual; supervisionar o sistema de protocolo geral e o cumprimento de

prazos na expedi¢cdo de certiddes, sendo exigido ensino médio completo.

Art. 2° O ANEXO | — QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO da Lei
Municipal n°® 570/2026 passa a vigorar acrescido dos seguintes cargos:

Cargo em Comisséao

Quantidade

Requisito de Escolaridade

Documental e Arquivo

Chefe Da Divisao De Gestao | 01

Ensino Médio Completo

Processual

Chefe do Nucleo de Protocolo e Fluxo | 01

Ensino Médio Completo

Art. 3° O ANEXO Il - TABELA DE VENCIMENTOS da Lei Municipal n°

570/2026, passa a vigorar com a inser¢ao das seguintes linhas:

Cargo

Vencimento Base Inicial (R$) | Natureza

Fluxo Processual

Chefe da Divisdo de Gestao | 1.621,00 Comissao
Documental e Arquivo
Chefe do Nucleo de Protocolo e | 1.621,00 Comissao

Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Amarante do
Maranh&o/MA, 13 de outubro de 2026.

José Dias Carvalho

(Zé do Belmiro)

Presidente da Camara Municipal de Amarante do Maranhao/MA

Biénio 2025/2026



