PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE AMARANTE DO MARANHAO
RUA AMARANTE DO MARANHAO, 782-CENTRO-AMARANTE DO MARANHAO-MA
CNPJ- 23.436.389/0001-18 — CEP. 65.923.000 — FONE: (99) 3532-2562

RESOLUCAO N2 54 DE 02 DE DEZEMBRO DE 2021.
(De autoria da Mesa Diretora)

“DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE AMARANTE DO MARANHAO
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

BRAULIO DA SILVA BATALHA, PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE AMARANTE DO
MARANHAO, ESTADO DO MARANHAO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS.

FAZ SABER, que a Camara Municipal de Amarante do Maranhao, Estado do Maranhdo,
aprovou e ele promulga a seguinte Resolucdo:

TiTULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 12. A estrutura organizacional basica da Camara Municipal de Amarante do Maranhao
compreende:

| - 6rgdos de apoio a atividade politico parlamentar, com a finalidade de dar sustentagdo ao
exercicio do mandato dos vereadores, membros da Mesa e ao Presidente da Casa;

Il - 6rgdo de processo legislativo e gestdo administrativa, com a finalidade de dar sustentagao
ao exercicio das atividades fins da Edilidade, bem como a prestacao dos servicos administrativos
e financeiros de suporte as atividades meio da Casa;

Il - 6rgdo de assessoramento juridico, com a finalidade de prestar assessoria juridica as
atividades da instituicdo e representar judicialmente a Camara Municipal, nas hipéteses em que
esta detiver personalidade judiciaria;

IV - 6rgdo de controle interno, com a finalidade de desempenhar as atividades previstas nos
artigos 31, 70 e 74 da Constituicdo Federal, no artigo 59 da Lei Complementar Federal n? 101,
de 04 de maio de 2000, e no artigo 67 da Lei Organica do Municipio.

Art. 22, S30 orgdos de apoio a atividade politico parlamentar:

| - plenario;

Il - mesa diretora;

Il - presidéncia;

IV - comissdes legislativas.
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Art. 32, S30 6rgdos de processo legislativo e gestdo administrativa, assessoramento juridico e de
controle interno, respectivamente:

| - secretaria;
Il - procuradoria;
Il - controladoria.

Art. 42. A Secretaria, a Procuradoria e a Controladoria sdo drgdos hierarquicamente vinculados
a Presidéncia da Camara.

Paragrafo Unico. Para que seus agentes gozem da prerrogativa de imunidade funcional quanto
as opinides de natureza técnico cientifica emitidas em qualquer arrazoado produzido em
processo legislativo, administrativo ou judicial, a Procuradoria e a Controladoria, embora
vinculadas a Presidéncia, ndo possuem subordinacdo técnica a qualquer 6rgao do Poder
Legislativo.

Art. 52. A estrutura funcional dos drgdos de processo legislativo e gestdo administrativa,
assessoramento juridico e de controle interno serd privativa dos servidores efetivos da Camara
Municipal.

TiTULO Il
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

SECAOI
DOS ORGAOS DE APOIO A ATIVIDADE POLITICO PARLAMENTAR

Art. 62. O Plendrio é o 6rgdo deliberativo e soberano da Camara Municipal, constituido pela
reunido dos vereadores em exercicio do mandato, em local, forma e numero legal para
deliberar, conforme disposto na Lei Organica do Municipio e no Regimento Interno da Casa.

Art. 72. A Mesa Diretora é composta e eleita nos termos da Lei Organica do Municipio e do
Regimento Interno da Camara Municipal, os quais também dispde sobre suas atribuicGes e
competéncias.

Art. 82, O Presidente da Camara Municipal é o representante legal do Poder Legislativo nas suas
relacbes externas, cabendo-lhe, ainda, as funcdes administrativas e diretivas das atividades
internas, bem como o exercicio das atribuicGes e competéncias previstas na Lei Organica do
Municipio de Amarante do Maranhao.

Art. 92. As Comissdes Legislativas sdo érgdos de carater permanente ou temporario, destinados
a proceder a estudos, emitir pareceres e realizar investigacdes e diligéncias, na forma
estabelecida na Lei Organica Municipal, observados os termos e procedimentos regimentais.

SECAO I
DO ORGAO DE PROCESSO LEGISLATIVO E GESTAO ADMINISTRATIVA
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Art. 10. Compete a Secretaria, dentre outras atribuicdes regimentais:

| - organizar e executar as atividades de apoio ao processo legislativo, comissdes e sessdes
plenarias;

Il - elaborar, sob a orientacdo do Presidente, a pauta da ordem do dia, o expediente e a agenda
de atividades plendrias;

Il - realizar, sob o aspecto técnico legislativo, a preparacdo das reunides plenarias, solenes,
itinerantes e comissGes, bem como das correspondéncias oficiais da Camara Municipal,
encaminhando ao Poder Executivo os projetos de lei e demais proposicdes aprovadas,
verificando prazos, protocolo e demais procedimentos regimentais;

IV - prestar assessoramento de natureza técnico legislativo a Mesa Diretora, na condugdo dos
trabalhos legislativos e, em especial, ao Presidente na dire¢do das reunides plenarias;

V - supervisionar a elaboragao de requerimentos, indicagdes e demais proposituras, bem como
das atas das reunides plendrias, das audiéncias publicas e das comissoes;

VI - promover medidas visando a publicidade, atualizacdo, catalogacdo e consolida¢do da
legislagao municipal;

VIl - coordenar as atividades relativas ao cerimonial legislativo e comunica¢do social da Camara
Municipal de Amarante do Maranhao;

VIII - promover a execuc¢do e o controle das atividades administrativas da Camara Municipal,
relativamente as a¢Ges de compras, patrimonio publico, arquivo publico e atos oficiais;

IX - coordenar a elaboracao de procedimentos licitatdrios de acordo com legislacdo em vigor,
bem como os processos de dispensa e inexigibilidade, de modo a viabilizar a elaboracao de
contratos administrativos.

X - executar as atividades relativas a administracdo de pessoal do Legislativo, inclusive as
relativas ao recrutamento e selegdo, a avaliagdo, ao desenvolvimento, a qualificacdo e a
valorizacdo do servidor publico;

Xl - coordenar, compatibilizar e avaliar a alocagdo de recursos orcamentarios e financeiros,
tendo em vista as necessidades institucionais da Camara Municipal, bem como acompanhar sua
execucgao;

XIl - promover atividades relacionadas a contabilidade, através de registros e controle da
administragdo orcamentaria, financeira e patrimonial, além de elaborar balancetes das receitas
e despesas e o Orgamento Programa;
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XIIl - elaborar a prestagdo de contas de acordo com as Instru¢des do TCE-SP, além de expedir
relatdrios exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal, bem como pela legislacdo vigente;

XIV - articular as diversas iniciativas e projetos das areas de racionalizacao, reestruturagao
organizacional, governanca eletrénica e modernizagdo tecnoldgica do Poder Legislativo, com
vistas a inovacdo, eficiéncia e eficacia do Poder Legislativo;

XV - promover a orientacdo normativa, a coordenacdo logistica, a execucdo e o controle das
atividades de sua competéncia;

XVI - desempenhar outras atribui¢cdes que se fizerem necessarias ao bom desempenho de suas
fungdes institucionais.

Paragrafo Unico. O Arquivo Publico do Legislativo, cujas atividades serdo vinculadas a Secretaria
da Casa, serd criado e organizado por Resolucdo especifica, de iniciativa da Mesa Diretora.

SEGAO Il
DO ORGAO DE PROCURADORIA E ASSESSORAMENTO JURIDICO

Art. 11. A Procuradoria terd por atribuicdo a representacao judicial, o assessoramento técnico-
operacional da Casa, competindo-lhe:

| - atuar judicial e extrajudicialmente na defesa dos interesses e prerrogativas da Camara
Municipal de Amarante do Maranhao;

Il - representar judicialmente as comissdes permanentes e temporarias da Casa;

Il - defender a Presidéncia e a Mesa Diretora, bem como seus integrantes, quando figurarem
como autoridades coatoras em ac¢es judiciais, no tocante aos atos praticados no exercicio de
suas funcgodes;

IV - exarar pareceres e demais manifestacdes de ordem juridica, normativas ou ndo, nos
expedientes de gestdo administrativa da Camara Municipal, unificando o entendimento no
ambito do Poder Legislativo;

V - exercer fun¢Ges operacionais e juridicas da Cdmara Municipal, representando as autoridades
competentes, nos termos regimentais, sobre providéncias reclamadas e pela aplicacdo da
Constituicdo e da legislagdo vigente;

VI - assessorar e coordenar a realizacdo de processos administrativos disciplinares e sindicancias
no ambito do Poder Legislativo;

VIl - elaborar minutas de contratos, parcerias, convénios e outros instrumentos juridicos nos
guais a Edilidade seja parte ou interessada;



Jz952>
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE AMARANTE DO MARANHAO
RUA AMARANTE DO MARANHAO, 782-CENTRO-AMARANTE DO MARANHAO-MA
CNPJ- 23.436.389/0001-18 — CEP. 65.923.000 — FONE: (99) 3532-2562

VIII - elaborar minutas de projetos de lei, resolucdes e demais atos normativos de iniciativa da
Presidéncia e da Mesa Diretora;

IX - expedir atos regulamentares e estabelecer normas para a adequada organizacdo e
funcionamento da Procuradoria;

X - desempenhar outras atribuicdes de carater juridico que se fizerem necessdrias ao bom
desempenho de suas fungdes institucionais.

SECAO IV
DO ORGAO DE CONTROLE INTERNO

Art. 12. S3o atribuicdes da Controladoria, além daquelas dispostas na Constituicdo Federal,
Constituicdo Estadual e Lei Organica do Municipio, as seguintes:

| - coordenar o sistema de controle interno do Legislativo, compreendendo as atividades de
controladoria, auditoria governamental, correi¢ao, ouvidoria e transparéncia;

Il - gerenciar os canais de ouvidoria, transparéncia e acesso a informacdo como instrumentos de
controle social para consolidar a gestdo ética, democratica e participativa;

Il - receber manifestagdes, sugestbes, reclamagdes, dentncias e elogios direcionados ao Poder
Legislativo e encaminha-las, conforme a matéria, a unidade ou 6rgao competente, monitorando
a adocdo de medidas para a correcao e a prevencdo de falhas e omissGes na prestacdo dos
Servigos;

IV - exercer o acompanhamento sobre a observancia dos limites constitucionais, da Lei de
Responsabilidade Fiscal e os estabelecidos nos demais instrumentos legais;

V - estabelecer mecanismos voltados a preservar a legalidade e a legitimidade dos atos de
gestdo, bem como avaliar os resultados, quanto a eficdcia, eficiéncia e economicidade na gestao
orcamentaria, financeira, patrimonial e operacional do Poder Legislativo;

VI - participar do processo de planejamento e acompanhar a elaborag¢do do Plano Plurianual, da
Lei de Diretrizes Or¢amentadrias e da Lei Orcamentaria, bem como avaliar o cumprimento dos
programas, objetivos e metas espelhadas nessas normas;

VIl - propor melhorias nos sistemas informatizados, com o objetivo de aprimorar o controle
interno, agilizar as rotinas e melhorar o nivel das informagdes;

VIl - manifestar-se através de relatdrios, pareceres e outros pronunciamentos exarados com
base em informacdes obtidas por meio de auditorias ou correi¢cdes, de modo a avaliar os atos
da gestdo publica;
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IX - informar ao Presidente da Camara para que adote as providéncias necessarias, em face da
ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antieconémicos, independentemente se
resultarem, ou ndo, em danos ao erario.

X - representar ao Tribunal de Contas do Estado sobre as irregularidades e ilegalidades
verificadas, além de apoiar o controle externo no exercicio de suas atribui¢Ges institucionais;

Xl - zelar pela boa utilizagdo, manutencdo e guarda dos bens patrimoniais da Camara Municipal.

Paragrafo Unico. Para os fins desta Resolugdo, considera-se controle interno o conjunto de
principios, normas, planos, métodos e procedimentos que, coordenados entre si, tém por
objetivo avaliar a gestdo publica, com vistas a evidenciar a legalidade e razoabilidade dos atos
praticados, bem como aferir os resultados no que concerne a economia, eficiéncia e eficacia da
gestdo orgamentaria, financeira, patrimonial e operacional do Poder Legislativo.

Art. 13. O responsavel pelo controle interno serd designado pela Presidéncia para exercer suas
fungdes pelo periodo de 02 (dois) anos, prorrogavel sucessivamente, a ser coincidente com o
mandato dos membros da Mesa Diretora.

§ 12. A funcdo de Controlador sera exercida por servidor efetivo da Camara Municipal que
disponha de capacitagdo técnica e conhecimentos compativeis com as atividades de controle
interno, podendo, em razdo da responsabilidade e do grau de complexidade da func¢ao, perceber
gratificacdo na forma da lei.

§ 29. Podera o responsavel pelo controle interno propor ao Presidente da Casa a designacao de
um servidor para o auxiliar nos trabalhos desenvolvidos junto a Controladoria.

§ 32, A substituicdo temporaria do ocupante da funcdo de Controlador, em casos de licengas ou
afastamentos, deve se dar preferencialmente por servidor que o auxilia nos trabalhos
desenvolvidos junto a Controladoria.

§ 42. Ao responsavel pelo controle interno fica garantido:

| - independéncia para o desempenho das atividades que lhe foram atribuidas;

Il - acesso a quaisquer documentos, informagdes e banco de dados indispensaveis e necessarios
ao exercicio do controle interno;

Il - impossibilidade de destituicdo da funcado antes do término de seu periodo, exceto nos casos
em que haja cometimento de infragdes disciplinares, garantido o contraditdrio e a ampla defesa.

§ 52. Qualquer agente publico que, por agao ou omissdo, causar embarago, constrangimento ou
obstaculo a atuacdo do 6rgdao de controle interno, ficard sujeito a responsabilizacdo
administrativa, civil e criminal.

TiTULO 1NN
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 14. Os 6rgaos constantes desta Resolugdo serdo automaticamente implantados, tornando
sem efeito aqueles que dela ndo constar.

Art. 15. A Presidéncia da Casa fica autorizada a regulamentar o disposto nesta Resolucdo para
melhor funcionamento dos 6rgdos do Poder Legislativo, sendo de sua competéncia as

nomeacodes e designacdo para cargos e fungdes da Camara Municipal.

Art. 16. As despesas decorrentes com a execucdo desta Resolucdo correrdo por conta das
dotagGes orgamentarias proprias da Camara Municipal, suplementadas se necessario.

Art. 17. Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicagao.

Art. 18. Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Presidente da Camara Municipal de Amarante do Maranhdo
Biénio 2021-2022



